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响应文件相关要求
一、响应文件的组成
1、封面（参考）；
2、报价函（附表1）；
3、法定代表人身份证明书（附表2）；
4、法定代表人授权委托书（附表3）；
5、投标人营业执照、资质（资格）证书副本复印件并加盖单位公章；
6、课题研究实施方案（自行拟定）。应包括课题研究的思路、进度计划、投入人员(附相关人员资格、能力证书）、保障措施等内容；
7、投标人认为应当提供的其他资料。
二、响应文件编制要求
1、投标人必须按第一条响应文件组成规定的格式编制响应文件，如有必要，可以增加附页，并作为响应文件的组成部分。
2、法定代表人授权委托书必须由法定代表人签字。
3、投标人应按要求编制响应文件，并由投标人的法定代表人或其委托代理人签字或盖章。
4、响应文件正本壹份，副本壹份。正本和副本的封面上应清楚的注明“正本”或“副本”字样。当正本和副本不一致时，以正本为准。
[bookmark: _Toc94085865][bookmark: _GoBack]三、响应文件的提交
1、响应文件的密封和标识
（1）响应文件的正本和副本装入同一密封袋内，加贴密封条，并在封套的封口处加盖投标人单位公章。
（2）封套上应注明招标项目名称、投标人名称和于2018年9月X日9:00—12:00启封，此时间以前不得开封字样。
2、投标文件的提交
（1）询价响应文件递交时间：2018年9月X日9:00—12:00。
（2）询价响应文件递交地点：昆明市呈贡新区市级行政中心昆明会堂西北角三楼昆明市信息中心信息资源部（305室）
（3）投标人所提交的响应文件不予退还。
（4）逾期送达或未送达指定地点的响应文件，招标人不予受理。
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项目名称：*************      [正(副本)本]




询价采购
响应文件





供应商名称：  　　　　（盖单位章）

法定代表人或授权代理人：　（签字或盖章）


响应文件递交截止时间：   年  月  日



附表1：

报价函

（采购人名称）：
我方收到____________________________（询价项目名称）的询价通知书文件，经详细研究，决定参加该询价项目的报价。
1、愿意按照询价通知书文件中的一切要求，提供本项目的交货及技术服务。我公司对本项目的一次性报价为人民币大写：      元整；人民币小写：    元。
2、我方现提交的响应文件为：响应文件正本   份，副本   份，电子文档   份。
3、我方承诺：本响应文件的有效期为90天。
4、我方完全理解和接受贵方询价通知书文件的一切规定和要求及评审办法。
5、在整个询价通知书过程中，我方若有违规行为，接受按照《中华人民共和国政府采购法》和《询价通知书》之规定给予惩罚。
6、我方若成为成交供应商，将按照响应结果签订合同，并且严格履行合同义务。本承诺函将成为合同不可分割的一部分，与合同具有同等的法律效力。
7、我方同意按询价通知书文件规定，交纳询价通知书要求的保证金。如果我方成为成交供应商，保证在接到成交通知书后，向采购代理机构交纳询价通知书规定的采购代理服务费。
供应商（公章）：
地址：  
电话：                           传真：
网址：                           邮编：
联系人：
                           

    年   月   日
附表2：
[bookmark: _Toc283382459] 
法定代表人身份证明书

        （法定代表人姓名）在             （供应商名称）任    （职务名称）职务，是__________________（供应商名称）的法定代表人。

特此证明。

                                            （供应商全称）
                                             年   月   日
                                               （公章）

附：上述法定代表人住址：
            身份证号码：
              电    传：
              网    址：
              邮政编码：
（附：法定代表人身份证复印件）









附表3：


法定代表人授权委托书

项目名称：_______________
日    期：_______________
致：_____________________（采购人名称）
_____________________（供应商名称）是中华人民共和国合法企业，法定地址______________________________。
 _________（供应商法定代表人姓名）特授权_________（被授权人姓名及身份证代码）代表我单位全权办理对上述项目的衔接、签约等具体工作，并签署全部有关的文件、协议及合同。
我单位对被授权人的签字负全部责任。
在撤消授权的书面通知以前，本授权书一直有效。被授权人签署的所有文件（在授权书有效期内签署的）不因授权的撤消而失效。


被授权人：                                  法定代表人：
（签字或盖章）                                （签字或盖章）：

（附：被授权人身份证复印件）

                                                  



  （供应商公章）
（结束）
